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DE GEMEENTERAAD:

Goedkeuren participatiereglement
Regelgeving
Gelet op het decreet lokaal bestuur van 22 december 2017; in het bijzonder Titel 6 - Hoofdstuk 2: 
Inspraak, voorstellen van burgers en verzoekschriften aan de organen van het lokaal bestuur;

Gelet op het huishoudelijk reglement van de Gemeenteraad zoals goedgekeurd op 28 januari 2019;

Feiten en context
Overwegende dat elke gemeente een reglement ter zake moet goedkeuren houdende de wijze 
waarop de inspraak van de burger vorm krijgt;

Gelet op het ontwerp van het participatiereglement in bijlage;

Gelet op het positief advies van het managementteam van 4 december 2023 op voorliggend voorstel 
participatiereglement;

Overwegende dat het ontwerpreglement voorgelegd werd aan volgende adviesraden:
• Jeugdraad 
• Sportraad
• Cultuurraad
• Ouderenadviesraad
• Verkeerscommissie

Overwegende dat de overige adviesraden via mail bevraagd werden naar hun opmerkingen:
• Bibliotheekraad
• Milieuraad
• Lokaal Overleg Huis van het Kind
• Lokaal Overleg Kinderopvang
• GECORO
• Landbouwraad
• Wereldraad

Gelet op het verslag en de opmerkingen van deze adviesraden;

BESLUIT: éénparig

Enig artikel:

Het ontwerp participatiereglement wordt goedgekeurd als volgt:

PARTICIPATIE LOKAAL BESTUUR HOOGLEDE
Inleidende bepalingen
Artikel 1: Dit reglement geeft, in toepassing van artikel 304 van het decreet lokaal bestuur, nadere 
invulling aan een aantal vormen van inspraak, betrokkenheid en participatie vanwege de burgers en 
doelgroepen ten aanzien van het beleid, de besluitvorming en de dienstverlening.
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Deze regeling is niet beperkend bedoeld: naast de inspraakvormen die in dit reglement uitdrukkelijk 
worden genoemd, zal het bestuur ook nog op andere manieren zijn belanghebbenden kunnen 
informeren, consulteren en betrekken.

Voorstellen van burgers
Art. 2: §1 Elke inwoner heeft het recht om voorstellen en vragen over de gemeentelijke beleidsvoering 
en dienstverlening op de agenda van de gemeenteraad / raad voor maatschappelijk welzijn toe te 
voegen.

§2 Om de agenda te halen moeten de voorstellen van de burgers worden gesteund door 1% van de 
inwoners ouder dan 16 jaar.

§3 Bij het voorstel moet een gemotiveerde nota worden gevoegd en alle stukken die nuttig zijn voor de 
gemeenteraad / raad voor maatschappelijk welzijn.

§4 De gemeenteraad / raad voor maatschappelijk welzijn spreekt zich vooraf uit over zijn bevoegdheid 
t.a.v. de voorstellen en vragen.

§5 Binnen zijn bevoegdheid bepaalt de gemeenteraad / raad voor maatschappelijk welzijn welk gevolg 
er aan wordt gegeven en hoe dat bekend gemaakt wordt.

Verzoekschriften 
Art. 3: §1 Iedereen, ook niet-inwoners, heeft het recht verzoekschriften, door een of meerdere 
personen ondertekend, schriftelijk bij de organen van de gemeente of OCMW in te dienen.

Een verzoek is een vraag om iets te doen of te laten. Uit de tekst van het verzoekschrift moet de vraag 
duidelijk zijn.

De organen van de gemeente zijn de gemeenteraad, het college van burgemeester en schepenen, de 
voorzitter van de gemeenteraad, de burgemeester, de algemeen directeur en elk ander orgaan van de 
gemeente dat als overheid optreedt.

De organen van het OCMW zijn de raad voor maatschappelijk welzijn, het vast bureau, de voorzitter 
van de raad voor maatschappelijk welzijn, de voorzitter van het vast bureau, de voorzitter van het 
bijzonder comité voor de sociale dienst, de algemeen directeur en elk ander orgaan van het OCMW 
dat als overheid optreedt.

§2 De verzoekschriften worden gericht aan het orgaan van de gemeente / het OCMW tot wiens 
bevoegdheid de inhoud van het verzoek behoort. Komt een verzoekschrift niet bij het juiste orgaan 
aan, dan bezorgt dit orgaan het verzoek aan de juiste bestemmeling.

§3 Een schriftelijke vraag wordt niet als verzoekschrift beschouwd als:
• de vraag onredelijk is of te vaag geformuleerd;
• het een loutere mening is en geen concreet verzoek
• de vraag anoniem, d.w.z. zonder vermelding van naam, voornaam en adres, werd in gediend;
• het taalgebruik ervan beledigend is

Het orgaan of de voorzitter van het orgaan maakt deze beoordeling. Hij kan de indiener om een nieuw 
geformuleerd verzoekschrift vragen dat wel aan de ontvankelijkheidsvoorwaarden voldoet.

§5 Is het een verzoekschrift voor de gemeenteraad / raad voor maatschappelijk welzijn, dan plaatst de 
voorzitter van de gemeenteraad / raad voor maatschappelijk welzijn het verzoekschrift op de agenda 
van de eerstvolgende gemeenteraad / raad voor maatschappelijk welzijn indien het minstens 14 
dagen vóór de raad werd ontvangen. Wordt het verzoekschrift later ingediend, dan komt het op de 
agenda van de volgende vergadering.

De verzoeker krijgt een ontvangstmelding met vermelding van de datum dat het verzoekschrift zal 
behandeld worden. 

De gemeenteraad / raad voor maatschappelijk welzijn kan de bij hem ingediende verzoekschriften 
naar het college / het vast bureau verwijzen met het verzoek om over de inhoud ervan uitleg te 
verstrekken.

De verzoeker of, indien het verzoekschrift door meerdere personen ondertekend is, de eerste 
ondertekenaar van het verzoekschrift, kan worden gehoord door het betrokken orgaan van de 
gemeente / het OCMW. In dat geval heeft de verzoeker of de eerste ondertekenaar van een 
verzoekschrift het recht zich te laten bijstaan door een persoon naar keuze.

Het betrokken orgaan van de gemeente / het OCMW verstrekt, binnen drie maanden na de indiening 
van het verzoekschrift, een gemotiveerd antwoord aan de verzoeker of, indien het verzoekschrift door 
meer personen ondertekend is, aan de eerste ondertekenaar van het verzoekschrift.

Gemeentelijke adviesraden en andere overlegstructuren



Art. 4: §1 In het lokaal bestuur Hooglede zijn volgende adviesraden actief:
• GECORO (verplichte adviesraad)
• jeugdraad (verplichte adviesraad)
• sportraad
• cultuurraad
• bibliotheekraad
• milieuraad
• ouderenadviesraad
• wereldraad
• landbouwraad
• verkeerscommissie
• lokaal overleg kinderopvang
• lokaal overleg Huis van het Kind

§2 Opdracht en doelstellingen van de adviesraden

Het lokaal bestuur betrekt de adviesraden bij de voorbereiding en de uitvoering van het beleid.

De diverse adviesraden zullen in het kader van de beleidsuitvoering en evaluatie om advies gevraagd 
worden over alle gelegenheden die de betreffende adviesraad aanbelangen en zij kunnen het lokaal 
bestuur ook op eigen initiatief adviseren. De adviesraden zullen ook om advies worden gevraagd bij 
de opmaak en de uitvoering van het strategisch meerjarenplan.

De taak van de adviesraden bestaat er in om
• Op vraag van het lokaal bestuur of op eigen initiatief adviezen te brengen over de hen 

toegewezen beleidsdomeinen.
• Een signalerende functie te hebben tegenover het lokaal beleid door het detecteren, 

bespreken en aanbrengen van noden of problemen.
• De samenwerking te bevorderen tussen alle organisaties, verenigingen en diensten die actief 

zijn op het grondgebied en die werken ten behoeve van de betrokken doelgroepen.
• Oprichten van werkgroepen die projectmatig werken en kunnen inspelen op tijdelijke, 

maatschappelijke noden en die rapporteren aan de adviesraad in kwestie die de uitrol van 
klankbord opneemt door de projectwerking te stimuleren en op te volgen.

• Het algemeen welzijn te bevorderen en bij te dragen tot de algemene ontwikkeling van alle 
inwoners van de gemeente.

§3 Informatie-uitwisseling en overleg

Wanneer het lokaal bestuur om advies vraagt, zal zij bij de adviesvraag de nodige informatie voegen. 
Tevens hebben de leden van de adviesraad het recht om inzage te nemen in alle documenten die 
betrekking hebben op het dossier, tenzij er wettelijke bezwaren zijn. Dit inzagerecht kan uitgeoefend 
worden via de gemeentelijke ambtenaar die toegewezen wordt aan de adviesraad of via de algemeen 
directeur.

Wanneer de adviesraad op eigen initiatief een advies wenst uit te brengen, kan het steeds informatie 
opvragen aan het college van burgemeester en schepenen, die deze informatie zal ter beschikking 
stellen tenzij er wettelijke bezwaren zijn.

§4 Het vragen van advies

Het lokaal bestuur zal de vragen om advies steeds schriftelijk stellen, gericht aan de voorzitter van de 
betreffende adviesraad, met:

• Een duidelijke omschrijving van de concrete vraag
• De opgave van de wettelijke en financiële randvoorwaarden waarmee de adviesgever moet 

rekening houden
• De opgave van de uiterste datum van inlevering van het advies bij het lokaal bestuur

Het lokaal bestuur zal de adviesraad minimaal een termijn van zes weken geven, te rekenen vanaf de 
datum van aankomst van de adviesvraag bij de voorzitter van de adviesraad.

Slechts om uitzonderlijke redenen en omwille van hoogdringendheid, kan het lokaal bestuur deze 
termijn gemotiveerd inkorten. In onderlinge afspraak tussen de adviesraad en het lokaal bestuur kan 
de termijn ook verlengd worden.

De maanden juli en augustus worden bij het berekenen van de termijn buiten beschouwing gelaten.

§5 Het uitbrengen van advies

De adviesraad zal de adviezen die het uitbrengt, via de voorzitter van de adviesraad, steeds 
schriftelijk bezorgen aan het lokaal bestuur en in de adviezen melding maken van:

• De wijze waarop het advies tot stand kwam met een duidelijke opgave van welke betrokkenen 
op welke manier geconsulteerd werden



• De argumentatie die geleid heeft tot de standpuntbepaling in het advies
• Een duidelijke weergave van het standpunt van de adviesraad, met de vermelding van de 

afwijkende meningen of minderheidsstandpunten

De tekst van de adviezen maakt steeds deel uit van het desbetreffend dossier dat wordt voorgelegd 
aan het college van burgemeester en schepenen, de gemeenteraad of de hogere overheid.

Indien de adviesraad geen advies uitbrengt binnen de afgesproken termijn mag het advies als gunstig 
worden beschouwd.

§6 Het beantwoorden van adviezen

Het lokaal bestuur zal binnen een termijn van zes weken te rekenen vanaf de datum dat het advies bij 
het lokaal bestuur toekwam, een schriftelijk gemotiveerd antwoord op het advies bezorgen aan de 
voorzitter van de adviesraad.

Indien de verdere behandeling van het dossier langere tijd vraagt, zal het lokaal bestuur binnen de zes 
weken een antwoord bezorgen met de melding van de procedure die het dossier nog verder moet 
volgen en de opgave van de datum dat een definitief antwoord aan de adviesraad zal worden 
bezorgd.

§7 Ondersteuning door het lokaal bestuur

Het lokaal bestuur ondersteunt de adviesraad door het ter beschikking stellen van administratieve en 
financiële ondersteuning nodig voor de werking.

• Het ter beschikking stellen van een medewerker voor administratieve en logistieke 
ondersteuning.

• De voor de werking relevante verzekeringspolissen afsluiten.
• Budget ter beschikking te stellen dat bestemd is voor relevante projectwerking en/of 

netwerking.

§8 De organisatie en de interne werking van de adviesraad

De adviesraad legt een huishoudelijk reglement met betrekking tot zijn samenstelling en werking ter 
goedkeuring voor aan de gemeenteraad.

Dit huishoudelijk reglement zal ten minste de volgende aangelegenheden regelen:
• De samenstelling van de adviesraad, met inbegrip van de aanduiding van de stemgerechtigde 

leden en waarnemers; ten hoogste twee derde van de leden en de overlegstructuren is van 
hetzelfde geslacht. Als dat niet het geval is, kan niet op rechtsgeldige wijze advies worden 
uitgebracht.

• De wijze waarop de leden van het college van burgemeester en schepenen met raadgevende 
stem bij de werkzaamheden van de adviesraad kunnen betrokken worden; 
gemeenteraadsleden en collegeleden kunnen in elk geval geen stemgerechtigd lid zijn.

• Het vervallen van het lidmaatschap van de stemgerechtigde leden en de waarnemers van de 
adviesraad.

• De openbaarheid van de vergaderingen en van de documenten van de adviesraad.
• De samenstelling van het bestuur, deelraden en werkgroepen van de adviesraad.
• De organisatie en de interne werking van de adviesraad.

Gemeentelijke volksraadpleging
Art. 5: Voor gemeentelijke volksraadplegingen, op verzoek van de gemeenteraad, of op verzoek van 
de inwoners, gelden de voorwaarden en de organisatieregels van de artikelen 305 e.v. van het 
decreet lokaal bestuur en de uitvoeringsbesluiten daaromtrent.

Andere initiatieven om de inspraak van de burgers te bevorderen 
Art. 6: Vragen van inwoners

Inwoners kunnen, in toepassing van art. 304 §1 van het decreet lokaal bestuur, bij de medewerkers 
van het lokaal bestuur terecht met allerlei vragen en opmerkingen.

Dit kan:
• mondeling aan het onthaal of via de telefoon;
• schriftelijk via brief of mail
• via het meldpunt: https://www.hooglede.be/melding-of-een-vraag

Hun vraag wordt behandeld conform de bepalingen van het decreet lokaal bestuur en de regelgeving 
inzake openbaarheid van bestuur en de GDPR.

Art. 7: Openbaar onderzoek en inspraakmomenten
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Naast het verplichte openbaar onderzoek voorgeschreven in de Vlaamse Codex Ruimtelijke Ordening 
kiest het lokaal bestuur ervoor om op regelmatige tijdstippen een openbaar onderzoek voor dossiers 
in verband met milieu, ruimtelijke ordening,… te organiseren, hetzij in eigen opdracht, hetzij in 
opdracht van andere overheidsinstellingen. De inwoners worden op de hoogte gebracht via affiches, 
eventueel bewonersbrieven, een informatievergadering, website en de digitale nieuwsbrief. Voor grote 
of belangrijke projecten worden inspraakmomenten georganiseerd, of eventueel 
bewonersvergaderingen om inwoners te betrekken bij beslissingen die een grote impact op hun wijk 
hebben.

Art. 8: Burgerbevragingen

De gemeente organiseert op periodieke basis een burgerbevraging en koppelt de resultaten van de 
bevraging terug naar de burger en de medewerkers.

(cfr. ‘Mijn gemeente en ik’)

Gedaan in zitting als hierboven vermeld.

Namens de Gemeenteraad,

Algemeen directeur,

(get.) Filip Van Eeckhout.

Voorzitter,

(get.) Arne De Brabandere.

VOOR EENSLUIDEND AFSCHRIFT,

Algemeen directeur,

Filip Van Eeckhout.

#$ondertekening2$#

Voorzitter,

Arne De Brabandere

#$ondertekening1$#


